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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei

de sport dupa ore si pe timpul vacantelor pentru folosirea

1

L

Elemente
Nr. privind . s <
Crt responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data Semnatu
operatiunea ;
1.1 Elaborat Dodan Cornelia Agnes Responsabil CEAC 27.05.2025
1.2 Avizat Bordeanu Andreea Alina Presedinte Comisie Monitorizare 27.05.2025
1.3 Aprobat Popa Mihaiela Cezara Director 27.05.2025
Formular de evidenta a modificarilor
Nr. . Numérul Data Avizul
C rt editiei / editiei / Componenta revizuita Descrierea modificarii conducatorulu
reviziei reviziei compartimentul i
1 Editial 17.11.2023 X _ X
Modificari legislative conform Ordinultui
nr. 5.726/2024 pentru aprobarea
2 Revizial 02.00.2024 Documente de referinta Regu?amentulm-hczid.r u de or ganiz are st
functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar, Publicat in Monitorul
Oficial nr. 795/2024
3 Reviziaa II-a : 27.05.2025 Documente de referintd Modificéri legislative Favorabil
Lista de difuzare a procedurii
: Data
Nr. S.copyul'_ Compartiment Nume si prenume l?at.a“ Data .. intrarii in° Semnatu
ex. difuzarii primirii | retragerii .
vigoare
1 Informare 27.05.2025 27.05.2025.27.05.2025
2 Evidenta Comisie Monitorizare Bordeanu Andreea 55 59025 27.05.2025 27.05.2025
3 ﬁpll?are' CEAC Dodan Cornelia Agnes 27.05.2025 27.05.2025:27.05.2025
rhivare
4 Aplicare, cpac David Mihaela 27.05.2025 27.05.2025 27.05.2025
Arhivare ;
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Procedurd Operationala

Editia: 1

Revizia: all-a

Bacau

] . ) . Accesul liber pe terenurile de sport dupa ore si pe
Scoala Gimnaziald " Nicolae lorga " timpul vacantelor pentru folosirea spatiilor si terenurilor
de sport exterioare
Cod: PO-CEAC-217

Exemplar nr.: 1

Scopul procedurii

1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul prezentei proceduri este de a elabora o metodologie unitard privind accesul liber pe terenurile de sport dupé ore si
timpul vacantelor pentru folosirea spatiilor si terenurilor de sport exterioare.

De asemenea, prin prezenta procedurd se urmareste stabilirea unui mod unitar de lucru pentru indeplinirea sarcini
licati in activitatea procedurata.

aferente fisei postului pentru toti salariatii institutiei imp

2. D4 asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea $i apro

barea documentelor aferente acestei activitati.

3. Asigura continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, e

ficient, operativ si legal al documentelor.

4. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager, in lual

deciziei

- Nu este cazul
5. Alte scopuri
- Nu este cazul

Domeniul de aplicare

1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Procedura se referd la accesul liber pe terenurile de sport dupa ore si pe timpul vacantelor pentru folosirea spatiilor

terenurilor de sport exterioare.

2. Delimitarea expliciti a activitatii procedurate
publica:

in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de entital

Activitatea este relevanta ca importantd, fiind proceduratd distinct in cadrul institutiei.

3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitati din ca

are in cadrul derularii corecte sila timp a tuturor proces

4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiar

4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile

4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate structurile

elor.

4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:

CEAC
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Editia: I

Revizia: all-a

Procedura Operationala

) o ) Accesul liber pe terenurile de sport dupa ore si pe

Scoala Gimnaziala * Nicolae lorga " timpul vacantelor pentru folosirea spatiilor si terenurilor
Bacau de sport exterioare

Cod: PO-CEAC-217

Exemplar nr.: k 1

Documente de referinta

1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

2 Legislatie primara;

- Legea nr. 198/2023 a invatdmantului preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare

. Ordinul nr. 5.726/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de Invatam:
preuniversitar, Publicat in Monitorul Oficial nr. 795/2024

- Legea nr. 69/2000 educatiel fizice si sportului, cu modificarile si completdrile ulterioare

- Legea nr. 8/2023 pentru modificarea si completarea art. 6 din Legea educatiei fizice §i sportului nr. 69/2000, Publicat
Monitorul Oficial nr. 7/2023

- Legea nr. 83/2025 pentru modificarea si completarea Legii educatiei fizice si sportului nr. 69/2000, Publicat in Monito
Oficial nr. 483/2025

3 Legislatie secundara:

- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice, Publicat in Monito
Oficial, Partea I nr. 387 din 07/05/2018

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de invdtamant preuniversital
Standardului 9 - Proceduri prevédzut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordi
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a CEAC

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei
- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii ale Conducatorului Institutiei

- Ordine si metodologii emise de M.E.C.

- Alte acte normative
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Scoala Gimnazialad " Nicolae lorga

Bacau

Editia: I

Revizia:

Procedurd Operationald :
a Il-a

Accesul liber pe terenurile de sport dupa ore si pe
timpul vacantelor pentru folosirea spatiilor si terenurilor
de sport exterioare
Cod: PO-CEAC-217

Exemplar nr.: 1

1. Definitii ale termenilor:

Definitii si abrevieri

Nr. NP = .
Crt Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
1. Procedurd documentatd hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistt
si proceduri operationale
- . < < Procedura care descrie un proces sau ¢ activitate care se desfasoard la nive
Procedurd operationald (procedura . . . ; . < x . . .
2. de lucru) unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nive
intregii entitati publice
Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confe
3. Document un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau al
marturie servind la cuncasterea unui fapt real actual sau din trecut
: Confirmarea scrisd, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
4. Aprobare . - : N .
de acord cu aplicarea respectivului document in unitate.
: Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritat
5. Verificare desemnata (verificator), a faptului cé sunt satisficute cerintele specificate, inclw
cerintele Comisiei de Monitorizare.
Forma actuald a procedurii; Editia unei proceduri se modificd atunci cand deja
6. FEditie procedurd fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile ¢
~ structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
Actiunea de modificare respectiv addugare sau eliminare a uncr informatii, dai
7. Revizie procedura componente ale unei editil a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 5(
din continutul procedurii;.
8. Departament ; Directie Generald, Directie, Serviciy, Birou, Compartiment
Conducatorul departamentului . . - . .
9. . pe Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;
(compartimentului}
Procesul de administrare a documentelor unei entitdti publice, pentru a se:
. intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de via 3, de la inceput, p
10. - Gestionarea documentelor pe p g ¢ put, b

procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identifica:
arhivare si pana la distrugerea lor;

2. Abrevieri ale termenilor:

(1;\1;; Abrevierea Termenul abreviat
1. PO. Procedura operatiénala \
2. SCIM Sistem de Control Intern/Managerial
3. E Elaborare
4,V Verificare
5 A Aprobare
6. :CEAC Comisia de evaluare si asigurare a calitatii
7. Ed. Editie
8. Rewv Revizie
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Editia: I
Revizia:: all-a

Procedurd Operationald

. A Accesul liber pe terenurile de sport dupa ore sipe

Scoala Gimnaziala " Nicolae lorga " timpul vacantelor pentru folosirea spatiilor si terenurilor
Bacau de sport exterioare

Cod: PO-CEAC-217

Exemplar nr.: 1

Descrierea procedurii

1. Generalitati:

Activitatea sportiva din unitatile si institutiile de invatamant se organizeaza in cadrul asociatiilor sportive scolare.

Pentru elevii cu aptitudini sportive se pot organiza, in conditiile legii, clase, scoli si licee cu program sportiv, precum
cluburi sportive scolare.

Toate unitatile de invatadmant, de stat sau particulare, existente sau nou-infiintate, au obligatia s& dispuna sau s aiba act
la bazele si instalatiile sportive, pentru a permite desfasurarea lectiilor de educatie fizica si practicarea sportului cu elevii.

Elevii minori au acces la bazele sportive doar in prezenta insotitorilor adul{i.

2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referintd, precum si anex
daci este cazul.

2.2. Continutul si rolul documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare a activiti
procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul informatic la care au acces salari
entitatii.

2.3. Circuitul documentelor:

- Pentru asigurarea conditillor necesare cunoasterii si aplicirii de cétre salariatii entitatii a prevederilor legale c
reglementeaza activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura conform Formularului de distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:

- Computer

- Imprimanta

- Copiator

- Consumabile (cerneald/toner)
- Hartie xerox

- Dosare

3.2. Resurse umane:

- Conducatorul institutiei
- Compartimentul CEAC

3.3. Resurse financiare:
Conform Bugetului aprobat al Institutiei

4. Modul de lucru:

4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurat3 se vor derula de catre toate compartimentele implicate, confc
instructiunilor din prezenta procedura.

4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Bazele si instalatiile sportive proprii pot fi puse la dispozitie, gratuit sau cu plata, comunitatilor locale, persoanelor fizice ¢
juridice interesate, cu obligatia respectarii desfasurarii normale a programelor si activitatilor de invatdmant si ale cluburi
sportive scolare, precum si a regulamentelor de acces si utilizare a acestora.

Este permis accesul gratuit in spatiile si terenurile de sport exterioare ale unitatilor de invdtdmént care fac parte «
domeniul public al comunelor, oragelor si municipiilor gi sunt administrate de catre consiliile locale tuturor copiilor, astfel ¢
sunt definiti la art. 4 lit. a) din Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata,
modificarile si completdrile ulterioare, precum si tinerilor cu varsta de peste 18 ani, care urmeaza cursurile {nvatamantu
liceal sau profesional, organizate In conditiile legii, péna la terminarea acestora.

Verificarea indeplinirii prevederilor anterior mentionate cade in sarcina autoritatilor publice locale.

Pe “terenul de sport cu acces liber” se vor desfdsura numai activitati cu caracter sportiv. Prin activitati cu caracter sportiv
intelege activitate fizica desfasurata individual, in grup sau pe echipe, menitd s& intireasca conditia fizica a participantilor ¢
practicatd in scop recreativ.

Programul de acces in zilele din timpul anului scolar, in care au loc cursuri scolare, precum si in timpul vacantelor este:
zilele de sAmbéata si duminicd, respectiv in timpul vacantelor, de luni pana duminic3, in intervalul orar stabilit de unitate.

Programul de acces pe terenurile de sport si in spatiile de recreere se va afisa de cétre conducerea unitétii de Invafaman
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Editia: I

Revizia: all-a

Procedurd Operationald

] . i Accesul liber pe terenurile de sport dupa ore si pe
Scoala Gimnaziald " Nicolae lorga " timpul vacantelor pentru folosirea spatiilor si terenurilor
Bacau de sport exterioare
Cod: PO-CEAC-217

Exemplar nr.: 1

loc vizibil in exteriorul incintei, orice modificare a acestuia fiind de asemenea afisatd in aceleasi conditii. De asemen .
programul de acces va fi publicat online, pe paginile retelelor de socializare si pagina de web a unitatii de invatadmant.

4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activititii vor fi valorificate de cdtre toate comisiile si compartimentele din Institutie.

Responsabilitati

Conducatorul institutiei
- Aprobé procedura
- Asigurd implementarea si mentinerea procedurii

Conducatorul Compartimentului CEAC
- Asigura implementarea si mentinerea prezentei proceduri;
- Coordoneaza si monitorizeaza activitdtile prevazute de procedurd
- Aplica si mentin procedura
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Editia: I
Procedurd Operationala t. :
Revizia: a ll-a
] s . Accesul liber pe terenurile de sport dupa ore si pe
Scoala Gimnaziala ' Nicolae lorga " timpul vacantelor pentru folosirea spatiilor si terenurilor .
Bacau de sport exterioare Exemplar nr: !
Cod: PO-CEAC-217
Formular de analizd a procedurii
NE Nume si prenume .
C rt Compartiment conducator . Aviz Data Observatii Semnatu
compartiment :
Anexe
Nr. Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de | Arhivare
Crt &. exemplare
Precizari

Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurata se pastreazd in dosarele Comisiilor

specialitate si in dosarul CEAC.

Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cate ori apar modificari ale reglementarilor legale cu carac

general 5i intern pe baza carora se desfasoara activitatea/activitatile care face/fac obiectul acestei proceduri.

Pagina 7/9

i



Editia: [

Procedurd Operationala : o
Revizia:

i L ) Accesul liber pe terenurile de sport dupa ore si pe
Scoala Gimnaziala " Nicolae lorga " timpul vacantelor pentru folosirea spatiilor si terenurilor
Bacau de sport exterioare
Cod: PO-CEAC-217

Exemplar nr.:

Cuprins

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupé caz, a reviziei in cadrul editiei

Formular de evidentd a modificarilor

Formularul de distribuire/difuzare

Scopul procedurii

Domeniul de aplicare

Documente de referinta

Definitii si abrevieri

Descrierea activitatii sau procesului

Responsabilitati

Formular de analiza a procedurii

Anexe
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Scoala Gimnaziala " Nicolae Iorga " timpul vacantelor pentru folosirea spatiilor si terenurilor
Bacau de sport exterioare
Cod: PO-CEAC-217

. . . Editia: I
Procedura Operationald
Revizia: all-a
Accesul liber pe terenurile de sport dupa ore si pe
Exemplar nr.: 1

Entitatea publicd: Scoala Gimnaziala " Nicolae Iorga " Bacau
Cod Fiscal: 28157233

Diagrama de proces

Accesul liber pe terenurile de spert dupa ore si pe timpul vacantelor peniru folosirea spatiilor si terenurilor de

sport exterioare

Elaborare PO
- Elaborarea PO de cétre persoanele desemnate
- Verificarea PO de catre seful microstructurii

)

Actualizarea PO in cadrul sedintelor comisiei
- Verificare conformitatii PO

)

CONFORM: DA

Implicd mai multe structuri / microstructuri: DA

7Y )

Avizare PO
- Structura / microstructura responsabild transmite electronic PO structurilor / microstructurilor implicate

)

Observatii: NU

Adoptare PO

A O

Difuzare PO
- Originalul PO se inregistreaza si se pastreaza la structura / microstructura emitenta

intern/managerial

T

- Se transmite PO in format electronic structurilor / microstructurilor implicate si responsabilului pe linia controlulu
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